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REGLAMENTO PARA LA LEGALIZACION, MANEJO Y
REPOSICION DE LOS LIBROS DE ACTAS
DE LOS PARTIDOS POLITICOS

DECRETO N.°© 10-2010

Publicado en La Gaceta n.©142 de 22 de julio de 2010

Tribunal Supremo de Elecciones
CONSIDERANDO

I. Que, en virtud de lo dispuesto por la Constitucion Politica en sus articulos 9
parrafo 3°, 99 y 102, corresponde de forma exclusiva al Tribunal Supremo de
Elecciones, organizar, dirigir y vigilar los actos relativos al sufragio.

. Que el Tribunal Supremo de Elecciones goza de potestad
reglamentaria de conformidad con el articulo 12 inciso a) del Codigo Electoral y
en uso de esa facultad legal le corresponde dictar normativa que regule la
materia electoral.

Ii. Que, de acuerdo con lo que establece el Cédigo Electoral en sus
articulos 52 inciso J) y 57, corresponde al Tribunal por intermedio de la Direccion
General del Registro Electoral y Financiamiento de Partidos Politicos, reglamentar
los aspectos relativos a la legalizacion, manejo formal y reposicion de los libros de
actas de los partidos politicos.

Por tanto,

DECRETA

Reglamento para la legalizacion, manejo y reposicion de los libros de
actas de los partidos politicos.
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Capitulo 1
Generalidades

Articulo 1.- Objeto. El presente reglamento tiene por objeto regular el
procedimiento de legalizacion y reposicion de los libros de actas de los partidos
politicos inscritos, asi como lo relativo al manejo formal de los mismos.

Articulo 2.- Obligacién de visado. Para garantizar la autenticidad y veracidad
de su contenido, todos los libros que utilicen los partidos para consignar las actas
relativas a las sesiones de sus 6rganos colegiados, deberan contar con el visado
previo del Departamento de Registro de Partidos Politicos.

Articulo 3.- Condiciones de forma. Los libros de actas podran ser
encuadernados o de hojas sueltas pero, en ambos casos, deberan contar con
portada y contraportada de pasta dura y con los folios numerados de forma
consecutiva y en perfecto estado de conservacion y limpieza.

Capitulo 11

Procedimiento de Legalizacion
Articulo 4.- Solicitud. La solicitud de legalizacion de los libros se presentara
ante el Departamento de Registro de Partidos Politicos y debera cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Nota suscrita por cualquier miembro del comité ejecutivo superior del partido
politico, en la que se indicara:

i.- Nombre del partido gestionante.

ii.- Referencia de los libros que se requieren visar, indicando el numero de
tomo o tomos Yy la cantidad de folios de cada uno.

iii.- El nombre y niumero de cédula de la persona autorizada para retirar los
libros, en caso de que no lo haga el firmante.

b) Adjuntar el libro o los libros que se someten al tramite de legalizacion, que
cumplan con los siguientes requisitos:

i.- Ser nuevos, con la totalidad de sus folios y en buen estado de limpieza y
conservacion. No se aceptaran libros iniciados.
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ii.- Tener la totalidad de sus folios numerados de forma consecutiva.

iii.- Tratdndose de libros compuestos por hojas sueltas, deberéan,
igualmente, estar numerados y tener la foliatura completa.

iv.- Tener la respectiva razén de apertura.

c) En caso de que se trate de una solicitud referida a la reposicion total o parcial
de libros por razones de robo, hurto, extravio o destruccion, se debera cumplir
con los demas requisitos establecidos en este reglamento, para esos supuestos.

d) Cuando la solicitud se realice para sustituir un libro ya concluido, estos ultimos
deberan aportarse en el acto, cumpliendo con las formalidades que se establecen
en este reglamento.

Cuando la solicitud no sea presentada personalmente por quien la suscribe, la
firma debera ser autenticada.

El incumplimiento de uno o mas de los requisitos detallados en los incisos
anteriores, podra dar lugar al rechazo de plano de la gestion.

Articulo 5.- Razdon de apertura. En la primera pagina de cada libro se
consignara una razon de apertura donde conste el numero del tomo del libro, los
folios que contiene, la fecha, el nombre del partido politico y el érgano cuyas
sesiones seran registradas en éste, asi como el nombre del presidente y
secretario del drgano respectivo; estos personeros con su firma autenticaran la
razén de apertura.

Articulo 6.- Procedimiento de legalizacion. Presentada en forma una
solicitud, el Departamento de Registro de Partidos Politicos contara con un plazo
de cinco dias habiles para legalizar los libros de actas.

Para tales efectos, la jefatura de ese Departamento visara con su firma el acta de
apertura que debe constar en el primer folio del libro, y ademas, marcara con
tinta indeleble cada uno de los folios con el distintivo que disponga.

Cumplido ese procedimiento, se deberd comunicar de forma inmediata al partido
politico gestionante para que proceda, en el plazo maximo de un mes, al retiro
de los libros. La notificacion se practicara en los términos del Reglamento de
Notificacion a los Partidos Politicos por correo electrénico.
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Aquellos libros que no se retiren transcurrido ese lapso, podran ser destruidos, en
cualquier momento.

Articulo 7.- Naturaleza de la legalizacion de libros. La legalizacion de los
libros de actas permitira presumir juris tantum la autenticidad de los acuerdos
que en el se asienten, pero no supone una validacién previa, por parte de este
Tribunal, de lo que la agrupacién politica llegue a registrar con posterioridad.

Para que los partidos puedan acreditar cualquier acuerdo ante el TSE o su
Registro Electoral, necesariamente deberan estar debidamente asentados en el
respecto libro legalizado.

Capitulo 111

Del manejo formal de los libros

Articulo 8.- De las actas. Los partidos politicos seran responsables de que las
actas que consignen las sesiones de sus 6rganos colegiados contengan, como
minimo, la siguiente informacion:

a) Lugar exacto, fecha y hora de inicio de la sesion.

b) Cantidad de personas presentes al inicio.

¢) Indicacion expresa de la manera en que se convoco a los asistentes.

d) Nombre completo y calidades de los asistentes.

e) Detalle de los acuerdos tomados y del resultado de las votaciones llevadas a
cabo.

f) Nombre del delegado del Tribunal Supremo de Elecciones, cuando se requiera
Su presencia.

g) Cuando los acuerdos se refieran a reformas estatutarias, en el acta se hara
constar cual es el articulo que se reforma, asi como el texto reformado.

h) Cuando los acuerdos se refieran a la designacion o ratificacion de candidatos,
por parte de la asamblea superior del partido, en el acta se consignara el
nombre completo y cédula de identidad de cada uno, asi como sus calidades.

i) La hora de conclusién de la sesion y la firma de quien la preside.

Articulo 9.- De la correccion de las actas. Los libros de actas deberan
mantenerse en perfecto estado de conservacion y limpieza, sin tachaduras,
entrerrenglonaduras o borrones. Para corregir errores de escritura en la
informacion consignada, o bien modificarla, se realizara una razon al pie del
documento o al margen de éste con la indicaciébn expresa de lo que se corrige,
ratificada con la firma de quienes lo hicieron en el documento principal.
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Articulo 10.- Custodia temporal. El comité ejecutivo superior designara a las
personas responsables de la custodia temporal y conservacion de los libros de
actas de cada 6rgano partidario. En su defecto, sera responsable el secretario del
organo partidario respectivo.

Articulo 11.- De la razén de cierre. Una vez lleno el libro de actas y después
del ultimo asiento incluido, se procedera a realizar la razén de cierre en la que se
consignara el numero de folios utilizados, la cantidad de actas contenidas en él,
asi como cualquier otra incidencia que se deba advertir. De igual manera, se
indicara la fecha y el nombre del presidente y secretario del érgano respectivo,
quienes con su firma autenticaran la razén de cierre.

En ningun caso se hara la apertura de un nuevo libro de actas sin que se haya
realizado el cierre del ultimo libro autorizado.

Articulo 12.- Depdsito y custodia definitiva. Los libros de actas que hayan
sido concluidos y cerrados, se depositaran en el Departamento de Registro de
Partidos Politicos, al cual le corresponde remitirlos al Archivo Central del Tribunal,
donde se conservaran durante un plazo minimo de cuatro afios; transcurrido éste,
en cualquier momento se enviaran al Archivo Nacional para su custodia definitiva
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 57 del Cédigo Electoral.

Para llevar a cabo el depoésito, se debera presentar, ademas del de actas original,
una copia fiel del mismo para consulta de los miembros del partido. El
Departamento de Registro de Partidos Politicos entregara una constancia de
recibido, confrontara la copia con su original y, de resultar conforme, asi lo hara
constar en esa copia y la devolvera.

Articulo 13.- Cancelacidon de la inscripcion electoral. En caso de que se
cancele la inscripcion electoral de un partido politico, sus representantes
procederan de forma inmediata a depositar los libros de actas vigentes de todos
sus Organos colegiados.

Capitulo 1V

De la reposicion

Articulo 14.- Aviso de extravio. Cuando un libro de actas en curso se extravie,
destruya, inutilice, sea sustraido o se deteriore, total o parcialmente, el partido
politico titular, por intermedio de cualquier miembro de su comité ejecutivo
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superior, debera dar cuenta por escrito y en un plazo maximo de tres dias
hébiles contado a partir del hecho, al Departamento de Registro de Partidos
Politicos.

En dicha comunicacion se detallaran, de forma sucinta, los hechos pertinentes.

Articulo 15.- Procedimiento de reposicion. A efectos de reponer los libros de
actas, sea por pérdida, dafo o sustraccion total o parcial, se deber&a observar el
siguiente procedimiento:

a) El comité ejecutivo superior publicara por dos veces consecutivas en un diario
de circulacion nacional un aviso donde, ademas de hacer publico el suceso, se
emplace por cinco dias habiles, a partir de la ultima publicacion, a toda persona
interesada en hacer valer sus derechos respecto al tramite que se llevara a cabo
o tengan en su poder documentacion que permita la reconstruccion del libro o del
folio. En dicho aviso, se debera indicar de manera expresa: el niumero de tomo
que se pretende reponer, la causa del procedimiento, el nombre del partido y del
organo partidario correspondiente; si el suceso se refiere a uno o varios folios, se
debera indicar el numero de folio que se pretende reponer.

b) El partido politico atendera cualquier gestion que, sobre el tramite, se
presente de acuerdo con los procedimientos internos.

c) Transcurrido el plazo sefialado en el inciso a) sin que se haya presentado
gestion alguna en relacion con el procedimiento de reposicion, o bien estando en
firme cualquier resolucion del partido al respecto, éste debera presentar, por
intermedio de cualquier miembro de su comité ejecutivo superior, solicitud
formal de reposicion ante el Departamento de Registro de Partidos Politicos, de
conformidad con las siguientes condiciones:

i.- Relacion de hechos, incluyendo la referencia expresa de si se presentd
alguna gestion referida al procedimiento de reposicion.

ii.- Presentacion de las publicaciones realizadas.

iii.- Presentacion del nuevo libro o el folio que se pretende reponer.

V.- Adjuntar los documentos que se hayan presentado a efectos de llevar
a cabo la reconstruccién del libro o folio por reponer.

v.- Tratandose de pérdida se adjuntara, ademas de lo indicado, una declaracion
jurada ante notario publico de quien tenia la custodia del libro, en la que se
dé fe de tal circunstancia.

Vi.- Cuando se trate de dafo o deterioro, se deberé& presentar el libro o los
folios que acusen tal condicion.

vii.- Tratdndose de sustraccion y dentro del plazo establecido en el articulo 14
de este reglamento, se debera denunciar el hecho ante las autoridades
competentes y, dentro del procedimiento de reposicion, adjuntar una copia
de la denuncia a la solicitud de reposicion.
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Articulo 16.- Reposicion total.- Cuando se trate de la reposicion integra de un
libro de actas y cumplido lo anterior, el Departamento de Registro de Partidos
Politicos procedera como si se tratara de la apertura de un nuevo tomo, con las
siguientes salvedades:

a) En la razén de apertura se indicara, ademas del nimero de tomo que se
repone, que se trata de una reposicién y el motivo de ella.

b) En caso de que se hayan recuperado documentos que permitan la
reconstruccion total o parcial del libro, tal situaciéon debera constar en la razén de
reposicion indicandose, en forma expresa, el nimero de folio o folios
reconstruidos; éstos deberan ser agregados inmediatamente después bajo la
foliatura del nuevo libro.

Articulo 17.- Reposicion parcial.- Cumplido el procedimiento indicado en el
articulo 15 de este reglamento, se procedera de la siguiente forma:

a) En caso de pérdida o extravio de uno o varios folios en blanco o sin utilizar, se
incorporaran nuevos folios mediante la razéon de reposicion, ya sea en el lugar
donde estaban los originales (en el caso de libros de hojas sueltas) o al final si se
tratara de libros encuadernados.

b) En caso de que se hayan recuperado documentos que permitan la
reconstruccion total o parcial del folio o folios a reponer, tal situaciéon debera
constar en la razon de reposicion, indicAndose en forma expresa el niumero de
folio o folios reconstruidos; estos deberan ser agregados ya sea en el lugar donde
estaban los originales (en el caso de libros de hojas sueltas) o al final si se tratase
de libros encuadernados.

c) En caso de que no se lograra recuperar la informacion que permita reconstruir
folios utilizados, la razon de reposicion debera indicar tal circunstancia y tenerlos
por anulados a fin de que consten en blanco.

Capitulo V
Disposiciones finales.

Articulo 18.- Recursos. Contra los actos administrativos que dicte el
Departamento de Registro de Partidos Politicos, relativos a los procedimientos
regulados en el presente reglamento, cabra el recurso de reconsideracion ante
éste y de apelacion ante el Tribunal Supremo de Elecciones, que se interpondran
en un plazo de tres dias habiles.

Articulo 19.- Vigencia. Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial.
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Transitorio.- Los partidos politicos contaran con un plazo de seis meses para
tramitar la legalizacion de sus libros de actas, en los términos indicados en este
Reglamento.

Dado en San Joseé, a los ocho dias del mes de julio del afio dos mil diez.
Luis Antonio Sobrado Gonzélez, Presidente; Mario Seing Jiménez, Magistrado; Zetty Maria Bou

Valverde, Magistrada; Juan Antonio Casafont Odor, Magistrado; Fernando del Castillo Riggioni,
Magistrado.



