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REGLAMENTO PARA EL USO DE LAS AREAS DE
ESTACIONAMIENTO DEL TRIBUNAL SUPREMO DE
ELECCIONES

Publicado en La Gaceta No. 183 del 25 de setiembre del 2000

CAPITULO I
Disposiciones Generales

Articulo 1°- Las presentes disposiciones regularan el uso de areas de
estacionamiento del Tribunal Supremo de Elecciones; en adelante
denominado Tribunal.

Articulo 2°-(*) El area de estacionamiento es para uso de los vehiculos
oficiales del Tribunal; sin embargo este, dentro de sus posibilidades y a
través de la Oficina de Seguridad Integral, podra conceder permiso de uso
tanto a sus funcionarios como a los visitantes, previamente autorizados. Para
ello, dicha oficina aplicard los criterios de asignacion de lugares que
contempla el articulo 10 de este reglamento.

(*) Reformado el articulo 2 mediante Decreto n.°© 04-2012 aprobado en sesién n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 3°-(*) Cuando el Tribunal, por cualquier motivo, requiera hacer uso
de las areas de estacionamiento sobre las que haya concedido permiso de
uso, el jefe de la Oficina de Seguridad Integral revocara o suspendera el
permiso de estacionamiento respectivo.

(*) Reformado el articulo 3 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesién n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 4°- El permiso de estacionamiento concedido a los funcionarios no
podra considerarse salario en especie, ni genera derecho alguno..
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CAPITULO 11

De la administracion

Articulo 5°- (*) La administracion de las areas de estacionamiento estara
bajo la direcciéon y responsabilidad del jefe de la Oficina de Seguridad
Integral, quien velara por su correcta y optima utilizacion.

(*) Reformado el articulo 5 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesién n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 6°-(*) Corresponde a la Oficina de Seguridad Integral procurar que
se dé el uso Optimo a las areas de estacionamiento, debiendo asignar el
lugar correspondiente a quienes autorice y pudiendo, en forma razonada,
revocar o suspender los permisos de uso previamente concedidos.

(*) Reformado el articulo 6 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesién n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 7°- El funcionario a quién se le haya revocado su permiso de
estacionamiento podra solicitarlo nuevamente. Sin embargo, a dicha solicitud
no se le dara tramite sino hasta tres meses después de la fecha de rige de la
revocatoria anterior, cuando lo mismo se haya dispuesto por incumplimiento
de esta normativa.

Articulo 8°- (*) Para lograr un adecuado control del ingreso de vehiculos
pertenecientes a funcionarios de Ila institucion, a las &reas de
estacionamiento, la Oficina de Seguridad Integral mantendra un debido
control de los numeros de placa de circulacién de esos vehiculos.

(*) Reformado el articulo 8 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesién n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.
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CAPITULO 111

Del estacionamiento interno

Articulo 9°- El Tribunal dispondra de un area de estacionamiento ubicada
dentro de las instalaciones de Ila institucibn, denominada “area de
estacionamiento interno”.

Articulo 10- (*) Para Ila asignacion de Ilugares en el area de
estacionamiento, la Oficina de Seguridad Integral dara prioridad a las
jefaturas y subjefaturas. En cuanto a los demas funcionarios, los lugares los
asignara con estricto apego a los siguientes aspectos, en orden de prioridad:
ubicacion jerarquica del puesto, antigiedad y ultima calificacion anual de
servicios. En caso de que dos o més funcionarios solicitantes de espacio en el
estacionamiento se encuentren en igualdad de condiciones respecto a los
tres criterios de asignacion indicados, se otorgara el permiso de
estacionamiento al que lo haya gestionado primero. Por carencia de lugares
disponibles, se podra revocar el permiso previamente otorgado a un
funcionario para darselo a otro. Para ello, se aplicaran los mismos criterios
consignados en este articulo, pero a la inversa; es decir, revocando el
permiso al funcionario cuyo puesto, segun el Manual Descriptivo, sea de
menor o inferior jerarquia. En caso de que persista la igualdad de
condiciones respecto de ese criterio, el permiso se revocara al que tenga
menos antigledad y, de mantenerse la condicion, al que posea la calificacion
anual de servicios menos favorable, en su orden. Si subsiste la igualdad de
condiciones para la exclusion, el asunto se resolvera por via del azar, en
presencia de los interesados.

(*) Reformado el articulo 10 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesién n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 11-(*) La solicitud de permiso de uso del estacionamiento interno
debera hacerse por escrito al jefe de Seguridad Integral quien, en igual
forma, resolverad sobre la peticion. En caso de concederlo, dicha jefatura
comunicara al permisionario el numero correspondiente al espacio asignado,
la fecha de rige del beneficio otorgado y le informara expresamente sobre el
contenido de los articulos 2, 3, 4 y 12 del presente reglamento. Ademas, le
advertird que la utilizacion del estacionamiento se sujetara a lo que prescribe
el presente reglamento.
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(*) Reformado el articulo 11 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesién n.°
032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 12-¢*) Ningun funcionario a quien se le haya otorgado permiso de
estacionamiento de conformidad con este reglamento podra ceder o prestar,
en forma alguna, el espacio asignado para su vehiculo. En todo caso y sin
excepcion, la Oficina de Seguridad Integral podrad revocar el permiso
otorgado cuando considere que el funcionario esta subutilizando o utilizando
incorrectamente el lugar asignado. El acto de revocatoria sera debidamente
fundamentado e indicara que contra este cabe recurso de apelacion dentro
de los tres dias habiles siguientes, que serad conocido por el Secretario
General del Tribunal.

(*) Reformado el articulo 12 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesidn n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 13-(*) Cuando algun usuario del parqueo no vaya a utilizar su
espacio por cualquier razon, debera comunicarlo a la Oficina de Seguridad
Integral, la cual podrd ubicar temporalmente en ese lugar a algun otro
funcionario o visitante.

(*) Reformado el articulo 13 mediante Decreto n.© 04-2012 aprobado en sesion n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

Articulo 14- Los Oficiales de Seguridad, podran revisar en cualquier
momento los vehiculos que ingresen o salgan del estacionamiento de la
Institucion.

CAPITULO IV

De las obligaciones de los funcionarios autorizados para usar las
areas de parqueo

Articulo 15- Los funcionarios deben estacionar correctamente sus vehiculos
en los espacios correspondientes y serdn exclusivamente responsables de
cualquier dafo que causen por dolo o culpa a cualquier otro vehiculo que se
encuentre en el parqueo, o a cualquier mueble del Tribunal que ahi se
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encuentre o al inmueble propiamente. EIl Tribunal se limitara a brindar el
espacio de estacionamiento y no le cabra ningun tipo de responsabilidad por
los dafios que sufran los vehiculos ahi aparcados.

Articulo 16- Cuando un vehiculo deba ser retirado por una persona que no
sea su duefio, éste deberda comunicar dicha situacion por escrito a la
vigilancia del estacionamiento, indicando el nimero de placa del vehiculo y el
nombre y el niumero de cédula de la persona a quien autoriza para retirar el
vehiculo. En tal caso, el Oficial de Seguridad y Vigilancia se dejara como
comprobante la referida autorizacion, la cual debera sellar y formar, ademas
de anotar en ella la hora en que la recibe.

Articulo 17-(*) EIl vigilante debera velar porque los usuarios del parqueo
respeten los espacios sefalados para tal fin, debiendo reportar ante la
Oficina de Seguridad Integral a aquellos que incumplan la presente
disposicion. Si el vehiculo fuere estacionado indebidamente obstaculizando la
via de acceso, sera retirado sin previa comunicacion, haciendo uso del
servicio de grua particular y el permiso sera revocado.

(*) Reformado el articulo 17 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesion n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.

CAPITULO V

Del parqueo para visitantes

Articulo 18- El Tribunal dispondra el nimero de espacios de parqueo para
visitantes que considere pertinente, asi como para vehiculos de otras
instituciones estatales que lo visiten por razén de diligencias oficiales.

Articulo 19-(*) Para permitir el ingreso al parqueo del vehiculo del visitante,
el funcionario debera, de previo, solicitar a la Oficina de Seguridad Integral la
autorizacion del caso.

(*) Reformado el articulo 17 mediante Decreto n.° 04-2012 aprobado en sesién n.°

032-2012 de 17 de abril de 2012, publicado en La Gaceta n.° de 97 de 21 de mayo
de 2012.
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Articulo 20- Queda prohibido a los funcionarios aparcar sus vehiculos en los
espacios destinados para visitantes.

Articulo 21- Se permitird el ingreso al estacionamiento de un numero
mayor de vehiculos de visitantes que el previamente destinado, Unicamente
cuando en los vehiculos permanezcan sus respectivos choferes.

CAPITULO VI

Del horario del parqueo

Articulo 22- El estacionamiento interno del Tribunal permanecera abierto de
lunes a viernes con un horario de las 7:30 a las 18:00 horas. Fuera de dicha
jornada y horario, el Oficinal de Seguridad destacado en ese puesto,
permitira el ingreso de jefes y subjefes, empleados de confianza y de
quienes hayan sido autorizados por su superior inmediato.

CAPITULO VII

Disposiciones finales

Articulo 23- El presente reglamento interno rige diez dias después de su
publicacion en el Diario Oficial.

Oscar Fonseca Montoya, Presidente.- Anabelle Ledn Feoli, Magistrada.- Luis Antonio Sobrado
Gonzalez, Magistrado.-
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