
Biografía  
SUGEIDY LEIVA JAÉN 

BAGACES, GUANACASTE 

CIUDADELA 5 DE JUNIO 

DATOS PERSONALES: 

Fecha de Nacimiento: 13/10/1978 

Estado civil: Casada 

Nacionalidad: costarricense 

Residencia: Bagaces, Guanacaste, Ciudadela 5 de junio 

sleivajaen@gmail.com 

EDUCACIÓN 

 

1. Bachillerato en Educación Media, Bagaces, Guanacaste. 

2. Técnico en Administración de Empresas, Instituto Tecnológico de Costa Rica (2014). 

3. Cursos complementarios en el Instituto Nacional de Aprendizaje (INA): 

   - Contabilidad 

   - Mercadeo Agropecuario 

   - Excel 

   - Servicio al Cliente 

   - Manipulación de Alimentos 

   - Redacción de Actas 

   - Secretariado Bilingüe 

   - Computación Paquetes (office) 

EXPERIENCIA LABORAL 

 • secretaria en Libros Océano, Liberia, Guanacaste (1998 - 2000). • Administradora de la sucursal Coopmani R.L., Liberia. • Asistente Administrativa y Administradora en la Oficina Regional Chorotega, Corporación 
Arrocera Nacional (Conarroz) (2008 - 2022). • Oficinista del GYM Asodes Bagaces (enero 2023 ) 


