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Asistente de Contabilidad 

 

Correo: nchavarriabenavides@gmail.com | Teléfono: 6053-1765 / 2252-2021 | Ubicación: 

San Felipe, Alajuela, San José 

 

 

Perfil Profesional 

Asistente de contabilidad con sólida experiencia en procesos financieros, conciliaciones 

bancarias, cuentas por pagar y gestión de planillas. Comprometida con la excelencia, el 

cumplimiento normativo y la optimización de recursos contables. Altamente organizada, 

orientada a resultados y enfocada en el apoyo estratégico al crecimiento organizacional. 

 

 

Habilidades y Competencias 

[ Contabilidad General ]  [ Manejo de Planillas ]  [ Conciliaciones Bancarias ]  [ Microsoft Office ]  [ 

Administración de Tiendas ]  [ Presentaciones IMAS ]   

 

 

Experiencia Laboral 

Asistente en Tesorería | Partido Progreso Social Democrático | Mayo 2023 - 

Octubre 2024 

• - Responsable de apoyo contable y manejo de tesorería. 

• - Elaboración de reportes financieros básicos. 

Asistente de Dirección | Centro Infantil Smart Kids | 2022 - 2023 

• - Gestión de planillas y presentación de subsidios ante el IMAS. 

• - Coordinación administrativa y soporte a la dirección general. 

Asistente de Contabilidad | Asociación Obras del Espíritu Santo | 2019 - 2021 

• - Conciliaciones bancarias y administración de cuentas auxiliares. 

• - Manejo de software contable Sftolan Exactus. 



Administradora | La Bodeguita de las Telas | 2013 - 2018 

• - Administración general de tienda, supervisión de ventas e inventarios. 

Asistente de Contabilidad | Transporte H Y H | 2010 - 2011 

• - Apoyo en contabilidad general y elaboración de planillas. 

• - Conciliaciones bancarias mensuales. 

Asistente de Contabilidad | Partido Unidad Cristiana | 2006 - 2010 

• - Asistencia general en procesos contables y cumplimiento tributario. 

 

 

Educación 

- Instituto Jiménez | Técnico en Auxiliar de Contabilidad | 2002 

- Academia Jiménez | Bachillerato en Educación Media | 1999 

- Instituto Universitario Jiménez | Técnico en Microsoft Office | 1998 

 

 

Referencias 

- Ronald Romero | 5015-9156 

- Roberto Jiménez Rodríguez | 8823-2390 

- Robert Quirós Benavides | 8622-9162 


