EJECUTIVO /A FUNCIONAL 1

NATURALEZA DE LA CLASE

Planeacion, direccion, coordinacion, supervision y ejecucion de labores profesionales,
técnicas y administrativas en una unidad administrativa o participacion en la planeacion,
direccion, coordinacion, supervision y ejecucion de labores profesionales, técnicas y
administrativas en una unidad administrativa o ejecucién de labores profesionales, técnicas y
administrativas en una unidad administrativa, en las cuales debe aplicar los principios
tedricos y practicos de una profesion adquirida en una institucion de educacion superior.

< TAREAS
PUESTOS UBICACION REPRESENTATIVAS
Planear, dirigir, coordinar,
1 | Contralor /a de Servicios | Contraloria de Servicios supervisar y  ejecutar las
funciones asignadas a la

Contraloria de Servicios.

Ejecutivo /a Calificador /a

Secretaria General del

Ejecutar labores profesionales,
en la Unidad de Expedientes

3 | Ejecutivo /a Supervisor /a

Direccién Ejecutiva

2 . g Tribunal Supremo de | Civiles de la Secretaria General
de Expedientes Civiles . .
Elecciones del  Tribunal Supremo de
Elecciones.
Planear, dirigir, coordinar,
supervisar 'y  ejecutar las

funciones asignadas al Area de
Ejecucién  Presupuestaria vy
Analisis Administrativo.

Ejecutivo /a Supervisor /a
del Servicio de

4 | Informacién de
Jurisprudencia y
Normativa

Instituto de Formacion y
Estudios en Democracia

Ejecutar labores profesionales y
asesorar al Instituto de
Formacién y Estudios en
Democracia en actividades de
caracter legal.

Encargado /a de la
Unidad de Expedientes

Secretaria General del

coordinar,
ejecutar las

Planear, dirigir,
supervisar y

Prensa y Protocolo

Relaciones Publicas

5 L ; Tribunal Supremo de funciones asignadas a la Unidad
Civiles de la Secretaria . ; >
General del TSE Elecciones de Expgdlentes Civiles de la
Secretaria General del TSE.
Planear, dirigir, coordinar,
A Departamento de . .
Encargado /a del Area de S supervisar 'y ejecutar las
6 Comunicaciones y

funciones asignadas al Area de
Prensa y Protocolo.




PUESTOS

UBICACION

TAREAS
REPRESENTATIVAS

Jefe /a de Proyectos
Tecnolégicos

Oficina de Proyectos
Tecnolégicos

Planear, dirigir, coordinar,
supervisar 'y ejecutar las
funciones asignadas a la Oficina
de Proyectos Tecnologicos.

Jefe /a de Seguridad
Integral

Oficina de Seguridad
Integral

Planear, dirigir, coordinar,
supervisar 'y ejecutar las
funciones asignadas a la Oficina
de Seguridad Integral.

Jefe /a Seccidn de Actos
Juridicos

Secciéon de Actos
Juridicos

Planea, dirigir, coordinar,
supervisar 'y  ejecutar las
funciones asignadas a la Seccién
de Actos Juridicos.

10

Jefe /a Seccién de
Opciones y
Naturalizaciones

Seccién de Opciones y
Naturalizaciones

Planea, dirigir, coordinar,
supervisar 'y  ejecutar las
funciones asignadas a la Seccién
de Opciones y Naturalizaciones.

11

Letrado /a

Tribunal propiamente

Ejecutar labores profesionales
en asistencia a los miembros del
Tribunal en actividades de
caracter legal.

12

Prosecretario /a del
Tribunal

Secretaria General del
Tribunal Supremo de
Elecciones

Participar en la planeacion,
direccion, coordinacion,
supervision y ejecucion de las
funciones asignadas a la
Secretaria General del Tribunal
Supremo de Elecciones.

13

Subjefe /a de la
Inspeccion Electoral

Inspeccion Electoral

Participar en la planeacion,
direccién, coordinacion,
supervisién y ejecucion de las
funciones asignadas a la
Inspeccion Electoral.

14

Subjefe /a del
Departamento Legal

Departamento Legal

Participar en la planeacion,
direccion, coordinacion,
supervision y ejecucion de las
funciones asignadas al
Departamento Legal.
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DE CLASES

REQUISITOS

Licenciatura en Administracion, Ciencias de la Comunicacién Colectiva con énfasis en
Periodismo, Ciencias de la Comunicacion Colectiva con énfasis Relaciones Publicas
Derecho, Informatica o Computacion (de acuerdo con la /s exigida /s en la respectiva
descripcion del puesto).

Seis afios de experiencia, constituidos por tres afios en la ejecucién de labores
profesionales relacionadas con el puesto, mas dos afios en supervision de personal, mas
un afio en supervision de labores profesionales relacionadas con el puesto.

Incorporacion al colegio profesional respectivo, en caso de que exista, que el grado
académico sea susceptible de incorporacion y que la ley lo exija.

Licenciatura en Derecho. Seis afios de experiencia en la ejecucién de labores
profesionales relacionadas con el puesto. Incorporacion al colegio profesional respectivo
(para el puesto de Ejecutivo /a Calificador /a de Expedientes Civiles).

Licenciatura en una carrera que lo faculte para el desempefo del puesto. Experiencia en
la ejecucién de labores relacionadas con el puesto. Licencia para portar armas y licencia
para conducir vehiculo Tipo B-1. Incorporaciéon al colegio profesional respectivo (para el
puesto de Jefe de Seguridad Integral por ser una plaza de confianza, es decir, de libre
nombramiento y remocion).

Licenciatura en Derecho. Experiencia en la ejecucion de labores relacionadas con el
puesto. Incorporacién al colegio profesional respectivo (para el puesto de Letrado por ser
una plaza de confianza, es decir, de libre nombramiento y remocion).

Licenciatura en Derecho. Seis afios de experiencia, constituidos por cuatro afios en la
ejecucion de labores profesionales relacionadas con el puesto mas dos afios en
supervision de personal. Incorporacion al colegio profesional respectivo (para el puesto
de Subjefe /a del Departamento Legal).




