
Guía para ajustar el tamaño de la imagen:

1. La imagen debe estar en formato “jpg”, ya que es el formato estándar mayormente
utilizado para fotografías. Se recomienda tomar la fotografía con el teléfono celular y
trasladarla a su computadora por medio de correo electrónico.

2. Abrir el programa Paint,  el cual se representa con este ícono.
 

3. Una vez en Paint, se debe dar clic en “Archivo” y seguidamente en “Abrir”:

4. Se busca el archivo de la fotografía que se quiere abrir, se selecciona y se da clic en 
“Abrir”:
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5. Se verifica el tamaño de la fotografía, dato que se encuentra en la parte inferior del
documento. En nuestro ejemplo podemos observar que el tamaño de la imagen es de
224,9 KB, por lo que se debe ajustar la imagen para que esta alcance el  tamaño
requerido  de 150KB.

Realizado por Natalie Navarro Obando



6. El tamaño debe ajustarse hasta alcanzar el tamaño deseado, para esto se debe ir al
menú superior y seleccionar “Cambiar tamaño”

7. Se desplegará  la  siguiente pantalla,  donde tanto  en Horizontal  y  en Vertical  debe
colocarse el valor 50 en cada casilla y seguidamente dar clic en “Aceptar”:
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8. Una vez realizados los pasos anteriores se revisa nuevamente el tamaño de la imagen
en la parte inferior, si este ya alcanzó el tamaño deseado, se procede a guardar la
imagen.
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9. Para guardar el documento se da clic en “Archivo”, seguidamente en “Guardar como”.
Se selecciona el formato “Imagen JPG”, posteriormente se busca la ubicación donde
se desea guardar y el nombre que se desea poner al “Archivo”, lo recomendado es
poner el nombre del cónyuge o la cónyuge y finalmente se da clic en “Guardar”:
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